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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 19, 20, 21, 22 y 23 de su
Reglamento, el presente manual define la integracién, funciocnes y aspectos
relativos a la operacién del Comité de Adgquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios, de la Administracidén del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas, S.A.
de C.V.

La presente actualizacidén toma en consideracidén las adecuaciones gque fue
necesario realizar derivado de la entrada en vigencia de:

1. Las Reformas y Adiciones a la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico, publicadas en el Diario Oficial de 1la
Federacién el 28 de mayo de 2009; Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

2.La actualizacién del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, publicada en el Diario Oficial de 1la
Federacidén el 28 de julio del afio 2010; y

3. E1l ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacidn
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piblico, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de agosto de
2010. Y sus reformas.

El manual contiene las bases legales, objetivo, politicas de actuacién,
funciones y responsabilidad de sus integrantes. Si se realizan cambios en este
documento, deberadn ser sometidos a consideracién del pleno del Comité de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

OBJETIVO DEL MANUAL

Que en el desempefio de las funciones que la Ley otorga al Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, los servidores publicos de la
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DOS BOCAS, S.A. DE C.V., deberan
de asumir su participacidén con el mds amplio sentido de responsabilidad en el
andlisis y dictamen de los asuntos sometidos a su consideracidén, de forma tal
que se asegure el cumplimiento de los principios de: economia, eficiencia,
eficacia, imparcialidad, honradez, transparencia y rendicibén de cuentas, que
debe observar la entidad en la administracidén de los recursos que se destinen
a sus operaciones.

BASES LEGALES

1 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
publicado en el Diario Oficial de la Federacidén (DOF) el 4 enero de 2000.
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2 Reformas y Adiciones a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el
29 de mayo de 2009. Ultima reforma publicada DOF 16-01-2012.

3 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, publicado en el DOF el 20 de agosto de 2001.

4 Reformas al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico, publicado en el DOF el 28 de Julio de 2010.

5 ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector
Publico, publicado en el DOF el 9 de agosto de 2010. Y sus Reformas.

DEFINICIONES
Para la aplicacién de este manual se entenderd por:

Ley: La Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

SFP: La Secretaria de la Funcidén Publica.

ASTPONA DBO: Administracién del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas, S.A. de
C.V.

Comité: El Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS).

DOF: Diario Oficial de la Federacidn.

INTEGRACION

El Comité estard integrado con un maximo de siete vocales titulares con derecho
a voz y voto, quienes tendran el caracter de miembros.

Para el mejor funcionamiento, operacién y toma de decisiones del CAAS se
debera tomar en cuenta el perfil de los servidores plblicos designados, va
que deben contar con experiencia y conocimientos suficientes en materia de
contrataciones publicas.

Asi mismo, cuando se requiera la participacién de servidores publicos como
invitados, cuya intervencién la considere necesaria el secretario ejecutivo,
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para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracidédn del Comité, se tomarédn en cuenta sus conocimientos
en la materia que se trate.

El Comité estarid integrado como sigue:

I. El1 Gerente de Administracidén y Finanzas, quien lo presidira, y
IT. Los vocales que deberan ser:

a) El1 Subgerente de Finanzas;

b) Los Gerentes de &area; y

c) Los servidores publicos que tengan relacién o conocimiento con la
generalidad de los asuntos materia del Comité, que no estén adscritos a la
Gerencia de Administracidén y Finanzas, quienes seran designados por el titular
de la entidad o por el servidor publico que éste determine, guien en ningun
caso podra ser el Gerente de Administracidén y Finanzas.

El Gerente de Administracidén y Finanzas, designard al secretario técnico del
Comité, quien no podréa tener un nivel jerarquico inferior al de subgerente y
tendrad derecho a voz y voto.

El &rea juridica y el Organo Interno de Control, en su cardcter de asesores
designaran, cada uno, a un servidor publico para asistir a las sesiones del
Comité, con voz pero sin voto, quien podrd entregar sus pronunciamientos
razonados de manera escrita o hacerlos verbalmente, en la sesiédn
correspondiente.

Los vocales titulares del Comité y los asesores deberdan tener como minimo
nivel jerdrquico de Gerentes o Subgerentes.

Los miembros del Comité, los asesores y el secretario técnico podran designar
por escrito a sus respectivos suplentes, quienes deberadn tener nivel
jerdrquico hasta Jefes de Departamento; en caso del Organo Interno de Control
podréd designar al Auditor como su suplente.

La Secretaria de la Funcidn Publica podrd designar a un servidor publico para
participar como asesor en los Comités o Subcomités que estime conveniente,
quien tendra derecho a voz pero nc a voto.

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité se podra
invitar a las sesiones a las personas cuya intervencidén se estime necesaria,
para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
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relacionados con los asuntos sometidos a la consideracidén del Comité, gquienes
tendran el caracter de invitados, participardn con voz pero sin voto y sdlo
permaneceran en la sesidén durante la presentacidén y discusidén del tema para
el cual fueron invitados.

Los invitados a que se refiere el pdrrafo anterior suscribirdn un documento
en el que se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso
de que durante su participacidén tengan acceso a informacidén clasificada con
tal caréacter en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental.

La responsabilidad de cada integrante del Comité gquedard limitada al voto que
emita respecto del asunto sometido a su consideracidén, con base en la
documentacidén que le sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido
de su voto en todos los casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en
cuyo caso deberd excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

I. El1 presidente (Gerente de Administracidén vy Finanzas): expedir las
convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias,
asi como presidir las sesiones del Comité y emitir su voto respecto de los
asuntos que se sometan a consideracidén del mismo.

II. El secretario técnico (Subgerente de Administracién):

a) Elaborar las convocatorias, o6rdenes del dia y los listados de los asuntos
que se trataran; incluir en las carpetas correspondientes 1los soportes
documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos a los
participantes en el Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar
que exista el qudrum necesario;

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos
respectivos, elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento
al cumplimiento de los acuerdos; y

d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado.

ITITI. Los vocales: Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos
que se sometan a consideracidén del Comité, a efecto de emitir el voto
correspondiente.

IV. Los asesores: Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacidn
necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con
las facultades que tenga conferidas el &rea que los haya designado.

Elaboro
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V. Los invitados: Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier
otra naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto
para el cual hubieren sido invitados.

FUNCIONES DEIL COMITE

ITI.

ITT.

IV.

VI.

VIT.

Elaborar y aprobar los manuales de integracién y funcionamiento del
Comité y los Subcomités gque se constituyan para coadyuvar al cumplimiento
de la Ley, vy del Reglamento vy demds disposiciones aplicables,
determinando la materia competencia de cada uno, las adreas y los niveles
jeradrquicos de los servidores publicos que los integren, asi como la
forma y términos en que deberdn informar al propio Comité de los asuntos
que conozcan.

Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato
posterior, que podran ser quincenales, mensuales o bimestrales.
Determinar los rangos de los montos maximos de contratacidédn en gue se
ubica la dependencia o entidad de conformidad con el articulo 42 de 1la
Ley, a partir del presupuesto autorizado a la dependencia o entidad para
las adgquisiciones, arrendamientos y servicios.

Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios
antes de su publicacién en CompraNet y en la pégina de Internet de la
entidad, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio
correspondiente.

Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de
modificacién a las politicas, bases y lineamientos formulados por las
dreas contratantes y requirentes, asi como dictaminar sobre su

procedencia y, en su caso, someterlas a la autorizacién del Director
General u érgano de gobierno correspondiente.

Los Comités establecerdn en dichas politicas, bases y lineamientos, los
aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacidén de las
tecnologias que permitan la reduccidén de la emisidn de gases de efecto
invernadero y la eficiencia energética, que deberdn observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar vy
utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos
financieros y ambientales.

Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y
recomendaciones convenientes.

Dictaminar previamente a la iniciacidén del procedimiento, sobre la
procedencia de la excepcidén a la licitaciédn publica por encontrarse en
alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones I, III, VIII,
IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX del articulo

Mtro. Rogelio Silvan Laflestosa
Secretanb Tecpito
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41 de esta Ley. Dicha funcién también podra ser ejercida directamente
por Director General, o aquel servidor publico en quien éste delegue
dicha funcidén. En ningin caso la delegacidn podrd recaer en servidor
publico con nivel inferior al de Gerente de &rea.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusidén y resultados
generales de las contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar
las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma,
asl como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus pProcesos
de contratacidén y ejecucidn.

Autorizar, cuando se Jjustifique, la <creacidén de Subcomités de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como aprobar la
integracién y funcionamiento de los mismos.

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demds disposiciones aplicables.

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

Is

II.

ITITI.

La procedencia de la contratacién en los casos de excepcidén a gque se
refiere el pentltimo pidrrafo del articulo 41 de la Ley.

Los procedimientos de contratacidén por monto que se fundamenten en el
articulo 42 de la Ley, y

Los asuntos cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin
dictamen previo del Comité.

Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

I.

II.

IIT.

IV.

VI.

Serdn ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual
de sesiones, las cuales se podrdn cancelar cuando no existan asuntos a
tratar.

Serdn extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de
caracter urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada
por el titular de un Area requirente o Area contratante.

Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho
a voz y voto.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomardn de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en
la sesidén correspondiente y, en caso de empate, el presidente tendréa
voto de calidad.

Las sesiones s6lo podran llevarse a cabo cuando esté presente su
presidente o su suplente.

La convocatoria de cada sesidn,

documentos correspondientes a cada asunto,

junto con el orden del dia y los

se entregard en forma impresa

o, de preferencia, por medios electrdénicos a los participantes del

Comité cuando menos con tres dias hébiles anticipacién a la
celebracién de las sesiones ordinarias habil de
Elaboro Aprobo el Comité: Revisién: 4
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anticipacién para las extraordinarias. La sesidn sdélo podra llevarse a
cabo cuando se cumplan los plazos indicados.

Los asuntos gque se sometan a consideracién del Comité, deberan
presentarse con un dictamen técnico que el Comité considere conveniente,
y tratandose de las solicitudes de excepcidn a la licitacidén publica se
presentardn invariablemente a través del formato (CAAS-1), el cual
deberd contener un resumen de la informacidén prevista en el articulo 71
del Reglamento y la relacién de la documentacidén soporte que se adjunte
para cada caso.

La solicitud de excepcién a la licitacidén puiblica y la documentacidn
soporte que quede como constancia de la contratacidn, deberan ser
firmadas por el titular del Area requirente o Area técnica, segun
corresponda.

El formato (CAAS-1), deberd estar firmado por el secretario técnico,
quien serd responsable de que la informacién contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las &reas respectivas.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el
formato a que se refiere la fraccidén anterior (CAAS-1) deberd ser
firmado, en la propia sesidén, por cada asistente con derecho a voto.
Cuando de la solicitud de excepcién a la licitacién publica o
documentacién soporte presentada por el Area requirente, o bien del
asunto presentado, no se desprendan, a juicio del Comité, elementos
suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste deberd ser
rechazado, lo cual quedard asentado en el acta respectiva, sin que ello
impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasién a
consideracién del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias
observadas o sefialadas por éste.

En ninguin caso el Comité podréd emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacidén que
sustente o justifique la contratacidén que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacidn publica
que emita el Comité, no implican responsabilidad alguna para los
miembros del Comité respecto de las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos
de contratacién o en el cumplimiento de los contratos.

De cada sesién se elaborard acta que serd aprobada y firmada por todos
los que hubieran asistido a ella, a mds tardar en la sesién inmediata
poesterior. En dicha acta se deberd sefialar el sentido de los acuerdos
tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados,
firmardn unicamente el acta como constancia de su asistencia o
participacién y como validacién de sus comentarios. La copia del acta
debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la siguiente
sesidn.

Elaboré:

Mtro. Rogelio Silvan
Secretario

Aprobo el Comité:

Revision: 4
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XV. El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendrd un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones
anteriores (CAAS-2). En el punto correspondiente a asuntos generales,
s6lo podréan incluirse asuntos de carédcter informativo.

XVI. En la udltima sesidén de cada ejercicio fiscal se presentarada a

consideracidén del Comité el calendario de sesiones ordinarias del
siguiente ejercicio.

XVIT. En la primera sesidn ordinaria del ejercicio fiscal se analizard, previo
a su difusidn en CompralNet y en la pagina de Internet de la dependencia
o entidad, el programa anual de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios autorizado, y se aprobardn los rangos de los montos méximos
a que alude el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado
a la dependencia o entidad para las adquisiciones, arrendamientos vy
servicios, y

XVIII. El contenido de la informacién vy documentacién que se someta a

consideracién del Comité serd de la exclusiva responsabilidad del area
que las formule.

El informe trimestral a que se refiere la fraccidén IV del articulo 22 de la
Ley, se suscribird y presentard por el presidente del Comité en la sesiédn
ordinaria inmediata posterior a la conclusidén del trimestre de que se trate,
el cual contendrd los siguientes aspectos:

I. Una sintesis sobre la conclusidén y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de la Ley,
asi como de las derivadas de licitaciones publicas (CAAS-3).

IT. Una relacién de los siguientes contratos (CAAS-4):

a) Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los Dbienes
adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados;

b) Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes
adquiridos o prestacidén de los servicios contratados;

c) Aquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacién;
d) Agquéllos en que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacidén previsto
en las politicas, bases y lineamientos, detallando el estado actual en que se

encuentren dichos contratos a la fecha de elaboracidén del informe;

e) Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente, vy

Elaboro: Aprobo el Comité: Revision: 4
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f) Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido
los derechos y obl_gaciones de las partes.

III. Una relacién de las inconformidades presentadas, precisando 1los
argumentos expresados por los inconformes y, en su caso, el sentido de 1la
resolucidén emitida (CAAS-5).

IV. El estado que cuardan las acciones para la ejecucidén de las garantias por
la rescisidén de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por
los defectos y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios,
asi como en el casc de las dependencias, el estado que guarda el trémite para
hacer efectivas las garantias correspondientes en términos de los articulos
143 y 144 del Reglzmento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacidén
(CAAS-6), vy

V. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con
los procedimientos de contratacidén a que se refiere el articulo 42 de la Ley,
y de las que se hayan adjudicado a las MIPYMES, sin que sea necesario detallar
las contrataciones que integran los respectivos porcentajes (CAAS-7).

DISPOSICIONES GENERALES

La informacidén y documentacidn que se someta a la consideracidén del Comité
serdn de la exclusiva responsabilidad del &rea que las formule.

FORMATOS

Con el objeto de homologar la informacidén que se presente al Comité y que
ésta, sea suficiente para la evaluacién de los casos, agilizar el desarrollo

de las reuniones y facilitar el control de los acuerdos que se tomen, en el
apéndice del presente manual se anexan los siguientes formatos:

CAAS-01.- Solicitudes de excepcidn a la licitacién publica.

CAAS-2.~ Seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores.
CAAS-3.- Sintesis sobre la conclusidén y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de la Ley,
y de las derivadas de licitaciones publicas.

CAAS-4.- Relacidén de los siguientes contratos.

a) Con atraso los bienes adquiridos o prestaron con atraso los servicios
contratados;

Elaboro: Aprobé el Comité: Revision: 4

Mtro. Rogelio Silvan Lgnestosa
Secretarip Tecnice-

Fecha: 28/03/2022

Pag. 11 de 18




S, PUERTOS |
. ' MARINA | ymazmia

Pt S | COORDINACION GENERAL hi e e ST
Pt | PaRTUARIE NREIOWS

MARINA

L&

b) Autorizados diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o
prestacién de los servicios contratados;

c) Con alguna penalizacidn;
d) Con agotamiento en el monto maximo de penalizacidn;
e) Los rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente, y

f) Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido
los derechos y obligaciones de las partes.

CAAS-5.- Relacidén de las inconformidades presentadas por los inconformes.

CAAS-6.- El estado que guardan las acciones para la ejecucidédn de las garantias
por la rescisién de los contratos.

CAAS-7.- El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas por el
articulo 42 de la Ley, y de las que se hayan adjudicado a las MIPYMES.

APROBACION DEL MANUAL

El presente manual se aprueba en la Tercera reunidén ordinaria del Comité de
adgquisiciones, arrendamientos y servicios, celebrada el 28 de marzo de 2022.

MODIFICACIONES DEL MANUAL

Si fuese necesario efectuar cambios al manual, los mismos deberédn ser aprobados
previamente por el propio Comité.

INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE DOS BOCAS S.A. DE C.V.

Con derecho a voz y voto:

Integrantes Cargo Suplente
Gerente de Administracidén Presidente del Subgerente de
y Finanzas Comité Administracidén
Gerente
. . L. L Vocal titular SEOCERETES . EC
Comercializacidn Mercadotecnia
Elabor6: Aprob6 el Comité: Revision: 4

Fecha: 28/03/2022
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Subgerente de
Gerente de Ingenieria Vocal titular Construccidn y
Mantenimiento
. . Sub i
Gerente de Operaciomnes Vocal titular gerenFe ge Opesaieienes
y Ecologia
Jefe de Depto.
Subgerente de Finanzas Vocal titular Contabilidad \
Presupuesto
Con derecho a voz:
Integrantes Cargo Suplente
Jefe del Departamento de
Gerente Juridico Asesor lo Corporativo %
Contratos
Titular del Organo Interno Asesor Auditor
de Control
Subgerente de Secretario Jefe del Departamento de
Administracién ejecutivo Recursos Materiales

Sin derecho a voto, pero con voz, los asesores siguientes:

a. El Gerente Juridico;

b. El Titular del Organo Interno de Control;

Ci En su caso, un servidor publico designado por el &rea normativa de la SFP, y

d. Invitados, 1los s=arvidores publicos cuya intervencién considere necesaria el

secretario ejecutivo, para aclarar aspectos técnicos o administrativos
relacionados cor: los asuntos sometidos a la consideracidén del comité.

Los integrantes del ccmité con derecho a voz y voto podradn designar por escrito
a sus respectivos supl=antes, los que deberadn tener el nivel jerdrquico inmediato
inferior, y sélo podrén participar en ausencia del titular.

La responsabilidad de cada integrante del comité quedard limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a
su consideracién, con base en la documentacidén que le sea presentada. En este
sentido, las determinaciones y opiniones de 1los miembros del comité, no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los prozedimientos de contratacién o en el cumplimiento de los
contratos.

La SFP tomando en cuenta las caracteristicas y necesidades de la ASIPONA DBO,
previa justificacién de ésta, podrd autorizar por escrito que el comité se
integre en forma distinta a la establecida en este manual.

Elaboro: Aprobo el Comité: Revision: 4

Mtro. Rogelio Silvan Lanestosa
Secretayio Téefdico

Fecha: 28/03/2022
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PUERTOS
. MARINA | ymarnia

FORMATO CAAS-01
LISTADO DE CASOS QUE SE SOMETEN A LA AUTORIZACION DEL COMITE

Hoja _de__
REUNIONNO. ( ) ()ORDINARIA ( )EXTRAORDINARIA FECHA:
LISTADO DE CASO NO. (1/1) NO. DE REQUISICION U ORDEN DE SERVICIO:
ASUNTO 0 PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE SE SOMETE A DICTAMEN DEL COMITE
DESCRIPCION:
PROPONE:
CANTIDAD/ DESCRIPCION DE LOS BIENES O SERVICIOS PLANTEAMIENTO ACUERDO
UNIDAD
INFORMACION ADICIONAL

PRECIOS: () FIJOS () SUJETOS A AJUSTE ( )

LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS:.

FORMA DE AJUSTE: Plazo de entrega de los bienes o de ejecucion de los servicios:
CONTRATO: ( ) ABIERTO ( ) ABAST. SIMUL. CONDICIONES DE ENTREGA:
MONTO ESTIMADO: PENALIDADES:
CONDICIONES DE PAGO: ANTICIPO:
ANEXO0S: () SUFICIENCIA PRESUPUESTAL FIANZAS Y PORCENTAJE:
() EXISTENCIA EN ALMACENES
(X OTROS (ESPECIFICAR)
PRESIDENTE VOCAL VOCAL VOCAL
(NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA)
SECRETARIO EJECUTIVO VOCAL VOCAL VOCAL
(NOMBRE Y FIRMA} (NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA) (NOMBRE Y FIRMA}
Elabord: Aprob¢ el Comité: Revision: 4

Mtro. Rogelio Silvan
SecretgrioTE

Fecha: 28/03/2022
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SECRETARIA DE MARINA MERCANTE
COORDINACION GENERAL Oy g o, 95T
MARINA
FORMATO CAAS-02
REUNION:( ) ( JORDINARIA ( ) EXTRAORDINARIA | FECHA: ( )
FECHA DE
CUMPLIMIENTO
ACUERDO CONTENIDO ESTADO QUE AVANCE | RESPONSABLE
GUARDA
Responsable de la Informacién: PRESIDENTE DEL COMITE:
SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE:
Elaboré: Aprobé el Comité: Revision: 4

Fecha: 28/03/2022
Mtro. Rogelio Silvan Lanestosa

Secretario Té
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INFORME TRIMESTRAL
CONCLUSION DE ASUNTOS DICTAMINADOS POR EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
ENTIDAD: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DOS BOCAS S.A. DE C.V.

PUERTOS
Y MARINA

MERCANTE

COORDINACION GENERAL

o

PomTLa) nasio
MARINA

FORMATO CAAS-03

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: DE
Hoja
de
No. No. Fecha Monto | Procedimie | Fecha | Fechade | Fech | Proveed | Contra | Fechade Monto
Pro | Requisici | recepcién | estima nto de y convocato a or to No. | formalizaci | adjudica
g ono enarea |dototal | contratacié | nime ria fallo | adjudica 6n del do
solicitud | contratan | (pesos) n (1) rode | o solicitud do contrato (pesos)
y te la de
descripci Sesion | cotizacion
onde
bienes o
servicios
1 1
2
etc.
2 1
3
etc.
3 1
etc.
etc. etc.
Responsable de la Informacién PRESIDENTE DEL COMITE:
SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE:
Notas: (1) Sefialar si se trata de licitacion piiblica o invitacion restringida.
Elabor6: Aprob¢ el Comité: Revision: 4

Mtro. Rogelio Silvan Lanestosa
Secretario TégAi

Fecha: 28/03/2022
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PUERTOS
Y MARINA
MERCANTE

COORDINACION GENERAL

INFORME TRIMESTRAL
RESULTADOS GENERALES DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
- CONTRATOS QUE SE ENCUENTREN CON ATRASO EN LA ENTREGA O PRESTACION DE LOS BIENES O SERVICIOS, ASI COMO
PRORROGAS OTORGADAS -

ENTIDAD: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DOS BOCAS S.A. DE C.V.

FORMATO CAAS-04

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: DE
Hoja
de
No. Contrato No.y Mento del | Proveedor | Fechade | Fechade | Diasde | Otorgamiento Aplicacién de
Prog. fecha de Contrato Entrega Entrega | Atraso de Prérroga Penas por
Formalizacién (miles de Pactada Real (1) {No. de dias) | Atraso (miles de
pesos) pesos)
Responsable de la Informacién: PRESIDENTE DEL COMITE:
SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE:
Notas: (1) Cuando el bien no ha sido entregado o el servicio no se ha prestado se indicara “no entregado”.
Elaboro: Aprobd el Comité: Revision: 4

Mtro. Rogelio Silvan Lanestosa

Secretario Tecpico

s

Fecha: 28/03/2022
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COORDINACION GENERAL

SECRETARIA DE MARINA

~  MARINA |

PaRTaRp o
MARINA

FORMATO CAAS-05

INFORME TRIMESTRAL
RESULTADOS GENERALES DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS - REPORTE DE INCONFORMIDADES -

ENTIDAD: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DOS BOCAS S.A. DE C.V.

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: DE
Hoja
de
No. Procedimiento Inconformidad Fecha de Area Proveedor Resolucion | Fechadela
Prog. | de Contratacién | presentadaenla | presentaciéony | responsable de | Inconforme (Breve Resolucién
(€8] fase de: (2) motivos la Contrataciéon descripcion)
PRESIDENTE DEL COMITE:

Responsable de la Informacién:
SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE:

Notas: (1) Seiialar si se trata de licitacién piblica o invitacion restringida.
(2) Fase se refiere a convocatoria, junta de aclaraciones, bases, recepcion y apertura de propuestas técnicas, apertura

de propuestas econémicas, fallo, etc.

Elaboré:

Aprobd el Comité:

Revision: 4
Fecha: 28/03/2022
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